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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке проверки на объем заимствования, в том числе 

содержательного, выявления неправомочных заимствований текстов 
работ, выполняемых в рамках образовательной, научно- 

исследовательской и экспертно-аналитической деятельности в 
ГБУ ДПО РД «Дагестанский институт развития образования»

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет порядок проверки на объем 
заимствования, в том числе содержательного, выявления неправомочных 
заимствований текстов работ, выполняемых в рамках образовательной, 
научно-исследовательской и экспертно- аналитической деятельности в ГБУ 
ДПО РД «Дагестанский институт развития образования» (далее 
соответственно - работы, проверка, Институт/ДИРО).

1.2. Настоящее Положение распространяется на следующие работы:
а) учебники, учебно-методические пособия, научно-методические 

разработки, монографии, издаваемые в рамках плана издательской 
деятельности Института структурными подразделениями и сотрудниками 
Института;

б) научные и научно-методические статьи, публикуемые в 
периодических научных изданиях, учредителем которых является Институт.

1.3 . Проверка осуществляется с использованием информационной 
системы «Антиплагиат.Эксперт» (далее - система «Антиплагиат»).

1.4. Не допускается наличие неправомочных заимствований в работах, 
указанных в настоящем Положении, а также применение технических 
средств, влияющих на объективность результатов проверки работ системой 
«Антиплагиат» (далее - фальсификация результатов проверки).

1.5. Организация и контроль проверки (включая контроль за
отсутствием фальсификации результатов проверки) производятся
уполномоченными лицами из числа сотрудников структурных
подразделений Института, осуществляющих образовательную, научно- 
исследовательскую, экспертно-аналитическую деятельность (далее - лица^



ответственные за проверку работ). Сотрудники, ответственные за проверку 
работ, определяются приказом ректора Института.

1.6. При проверке сотрудники, ответственные за проверку работ, 
обращают внимание на возможные технические обходы системы 
«Антиплагиат» следующими способами:
- очистка формата;
- включение функции проверки орфографии;
- внимательная проверка отчета из системы «Антиплагиат».

1.7. В соответствии с настоящим положением признаются 
правомочными следующие заимствования:

а) цитирование собственных материалов (самоцитирование), в объеме, 
оправданном целью цитирования, с обязательным указанием ссылки на 
работу, которая используется, и источник заимствования;

б) цитирование в оригинале и в переводе в научных, полемических, 
критических, информационных, учебных целях, правомерно 
обнародованных произведений в объеме, оправданном целью цитирования, с 
обязательным указанием имени автора, произведение которого используется, 
и источника заимствования;

в) цитирование нормативных правовых актов с указанием 
официального источника публикации;

г) библиографические источники;
д) использование устойчивых словосочетаний и оборотов 

(наименования организаций, органов государственной власти и органов 
местного самоуправления, часто повторяющиеся устойчивые выражения, 
юридические термины и т.п.).

2. Порядок проверки текстов

2.1. Рукописи научных, учебных, учебно-методических материалов, а 
также научных и научно-методических материалов к изданию и публикации 
(в периодических изданиях или на официальном сайте ДИРО) утверждаются 
только при наличии их в электронном виде в формате «.word» на 
электронном носителе вместе с отчетом из системы «Антиплагиат» в 
формате «.pdf» и справкой о результатах проверки в системе «Антиплагиат» 
с указанием автора и названия издания, статьи.

2.2. В справке о результатах проверки в системе «Антиплагиат» 
напротив каждого пункта ссылки на источник заимствования, его доли в 
отчете и тексте приводятся поясняющие комментарии о правомочности 
заимствований.

2.3. Справка и отчет о результатах проверки формируются 
автоматически в системе «Антиплагиат».
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2.4. Процент правомочных заимствований для допуска к публикации 
устанавливается в размере:

авторам учебников, учебных пособий, научно- и учебно­
методических рекомендаций, и разработок -  не более 50%;
авторам-составителям -  не более 75 %;
- для монографий, научных и научно-методических статей -  не более 
40%.
2.5. Процент заимствований для дополнительных профессиональных 

образовательных программ профессиональной переподготовки и повышения 
квалификации (ДОП), применяемых в образовательной деятельности ДИРО 
и загружаемых Федеральный реестр образовательных программ -  не более 
40%. При оценке объема заимствований в программах ДОП цитирования 
профстандарта и прочих официальных документов считаются техническим 
заимствованием и в общем объеме не учитываются. При этом ссылки на 
данные документы и указание их в списках использованной литературы 
обязательны. При разработке ДОП запрещается использование ДОП, 
размещенных на официальных сайтах других образовательных организаций.

3. Ответственность

3.1. Ответственность за наличие неправомочных заимствований в 
работе, фальсификацию результатов проверки, а также соответствие 
сведений, указанных в отчете о результатах проверки текстовых документов 
на наличие неправомочных заимствований сведениям, формируемым 
системой «Антиплагиат», несет(ут) автор(ы) данной работы.

3.2. В случае выявления уполномоченным подразделением 
неправомочных заимствований, рукопись может быть возвращена автору для 
устранения заимствований посредством доработки работы.

3.3. Повторная проверка рукописей в системе «Антиплагиат» 
проводится только один раз.

3.4. В случае неустранения обнаруженных неправомочных 
заимствований рукопись не допускается к публикации, программа ДОП не 
допускается к реализации, а к сотруднику, являющемуся автором рукописи, 
применяются меры дисциплинарного взыскания в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации и локальными нормативными 
актами Института.

3.5. Все факты нарушений настоящего Положения, оперативно 
доводятся ответственными лицами до сведения руководителя структурного 
подразделения.

3.6. Основанием для применения к исполнителю работ
дисциплинарного взыскания является докладная записка руководителя 
структурного подразделения на имя ректора Института. 3



4. Иные положения

4 .1. Техническую поддержку структурных подразделений при 
реализации ими настоящего положения осуществляет научно-методический 
отдел Института.

4 .2. Проверка осуществляется через личный кабинет 
уполномоченного приказом ректора сотрудника Института.

4.3. Предусмотренная настоящим положением проверка работ,
содержащих сведения, составляющие государственную тайну, 
осуществляется с соблюдением требований, установленных 
законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

4 .4 . Предусмотренная настоящим положением проверка работ,
содержащих производственные, технические, экономические, 
организационные и другие сведения, в том числе о результатах 
интеллектуальной деятельности, о способах осуществления 
профессиональной деятельности, которые имеют действительную или 
потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим 
лицам, осуществляется с соблюдением требований, установленных 
законодательством Российской Федерации.
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